ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zamoéwienia ustugi doradztwa specjalistycznego w zakresie przygotowania
diagnoz polityk publicznych przez organizacje pozarzadowe
w ramach projektu ,Mosty Partycypacji: NGO dla polityk publicznych” o numerze
FERS.04.06-1P.04-0062/23, realizowanego przez Pracownie Zréwnowazonego Rozwoju
w partnerstwie z Fundacjg Laboratorium Badarn i Dziatan Spotecznych Soclab
dofinansowanego przez Unie Europejska w ramach programu ,Rozwdj dialogu
obywatelskiego — Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027".

l. ZAMAWIAJACY
Nazwa i adres zamawiajacego
Fundacja Laboratorium Badan i Dziatan Spotecznych SoclLab
Lipowa 14/lok. 19,
15-427 Biatystok
NIP 5423219955
https://soclab.org.pl/

Osoba do kontaktu
Justyna Biatous
ngowdzialaniu@soclab.org.pl

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Rodzaj i przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamodwienia jest doradztwo dla organizacji pozarzadowych w zakresie
przygotowania diagnoz/ewaluacji funkcjonowania polityk publicznych wraz z
opracowaniem raportu w ramach dziatan projektowych w wymiarze minimalnie 22
godziny i maksymalnie 90 godzin wsparcia.

2. Opis realizacji przedmiotu zaméwienia
Zakres doradztwa uwzgledniac bedzie:

1) wsparcie organizacji pozarzadowych w zebraniu i analizie danych
dotyczacych polityk publicznych;

2) wsparcie organizacji pozarzadowych w przygotowaniu raportu
podsumowujacego z zastosowaniem matrycy analizy funkcjonowania
polityk publicznych;

3) ostateczna weryfikacja raportéw dotyczgcych diagnoz/ewaluacji polityk
publicznych przygotowanych przez organizacje pozarzadowe.

Wykonawca bedzie zobligowany do kontaktu z kazda z co najmniej 22 organizacji
pozarzadowych, na rzecz ktérej bedzie swiadczone wsparcie. Wsparcie bedzie odbywac sie
za pomoca korespondencji mailowej, wymiany plikow tekstowych i w razie potrzeby takze
rozmow telefonicznych czy spotkann online. Wykonawca bedzie zobligowany do
dostosowywania na biezgco zakresu doradztwa do zdiagnozowanych w trakcie realizacji
ustugi potrzeb wynikajacych ze specyfiki przedmiotu zamowienia.

Zleceniodawca szacuje, ze wsparcie przeznaczone na jedng organizacje wyniesie srednio
od 3 do 5 godzin zegarowych. Weryfikacja godzin udzielonego wsparcia bedzie odbywac
sie na podstawie ewidencji prowadzonej przez osoby doradcze potwierdzonej przez
organizacje otrzymujace wsparcie - wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego.


https://soclab.org.pl/
mailto:ngowdzialaniu@soclab.org.pl

W ramach wykonywanych obowigzkdw Wykonawca bedzie w scistym kontakcie
z Zamawiajacym i innymi specjalistami zaangazowanymi w realizacje projektu.

Ustuga bedzie swiadczona od dnia podpisania umowy w zaleznosci od zapotrzebowania
i wedtug indywidualnych ustalen z organizacjami. Planowany na etapie zapytania termin
zakonczenia realizacji ustug — 31.03.2026.

3. Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV)
73000000-2 Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne ustugi
doradcze
73210000-7 Ustugi doradcze w zakresie badan
73220000-0 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju
79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego
79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

4. Oferty czesciowe
Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

5. Przewidywany termin wykonania zaméwienia
Od dnia podpisania umowy do 31.03.2026.

6. Miejsce i sposéb realizacji zamoéwienia
Ustuga odbywac¢ bedzie sie w migjscu przebywania Wykonawcy ustugi, wszelkie
konsultacje i uzgodnienia odbywac sie beda na odlegtos¢.

7. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
okreslone w aktualnych zasadach finansowania Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Ustawie wdrozeniowej z dnia 28 kwietnia 2022 r.
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkdw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 oraz wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027 dla projektow EFS+

Oferty moga sktadac wytacznie Wykonawecy, ktdrzy spetniaja nastepujace warunki:

1. posiadajg minimum 2-letnie doswiadczenie w realizacji diagnoz i/lub ewaluacji
polityk publicznych i/lub projektéw spotecznych realizowanych w obrebie
polityk publicznych,

Weryfikacja spetnienia warunkéw bedzie sie odbywac na podstawie opisu doswiadczenia
przedstawionego przez Wykonawce w Ofercie.

W postepowaniu nie moga bra¢ udziatu Wykonawcy ktérzy s powigzani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

e pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,



e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

I1l. PROCEDURA SKLADANIA | WYBORU OFERTY

1. Tryb udzielenia zaméwienia
Fundacja Laboratorium Badan i Dziatan Spotecznych SoclLab jest podmiotem, ktoéry nie
jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2016, poz. 1020 z pdzn. zm.), ani zasady konkurencyjnosci z uwagi koszt
oferowanej ustugi ponizej 80 000 zt netto.

2. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowac nastepujacymi
kryteriami:

1. Liczba zrealizowanych ustug (L) - waga: 30% (max. 30 pkt):
Oznacza doswiadczenie w realizacji diagnoz i/lub ewaluacji polityk publicznych i/lub
projektow spotecznych realizowanych w obrebie polityk publicznych.
W ramach przedmiotowego kryterium maksymalng ilos¢ punktéw otrzyma oferta
z najwieksza liczba zrealizowanych i opisanych w ofercie ustug w ciggu ostatnich 3 lat,
wedtug wzoru (pozostate oferty otrzymaja odpowiednio nizsza ilos¢ punktow):
L=(LOB:LM)x30
gdzie: L - liczba zrealizowanych ustug, LM - liczba najwyzsza sposrdd zebranych
(badanych) ofert, LOB - liczba oferty badanej

2. Doswiadczenie we wspétpracy z NGO (D) - waga 30% (max. 30 pkt):
Oznacz doswiadczenie we wspodtpracy i/lub $wiadczenia ustug doradczych na rzecz
organizacji pozarzadowych.
W ramach przedmiotowego kryterium maksymalng ilos¢ punktéw otrzyma oferta
z najwieksza liczba wspodtprac i doradztwa zrealizowanych i opisanych w ofercie ustug
W ciggu ostatnich 3 lat, wedtug wzoru (pozostate oferty otrzymaja odpowiednio nizsza
ilos¢ punktow):
D = (DOB : DM) x 30
gdzie: W - liczba zrealizowanych ustug, WM - liczba najwyzsza sposrdd zebranych
(badanych) ofert, WOB - liczba oferty badanej

3. Cena brutto (C) - waga: 40% (max. 40 pkt):
W ramach przedmiotowego kryterium maksymalng ilos¢ punktdow otrzyma najtansza
oferta (cena brutto) wedtug wzoru (pozostate oferty otrzymaja odpowiednio nizsza ilos¢
punktow):
C = (CN:COB) x 40
gdzie: C - cena brutto, CN - cena najnizsza sposréd badanych ofert, COB - cena oferty
badanej

Ogodlna ilos¢ punktow zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru:

PO=L+D+C,

gdzie: PO - ogdlna ilos¢ punktdw (punkty ogdtem); L - liczba zrealizowanych ustug;
D - Doswiadczenie we wspdtpracy z NGO; C - cena brutto.



Zataczenie dokumentacji potwierdzajgcej zrealizowane ustugi, wspotprace i doradztwo nie
jest konieczne na etapie sktadania ofert jednak w trakcie badania i oceny ofert
Zamawiajacy moze poprosi¢ o udokumentowanie doswiadczenia.

IV. INFORMACIJE ADMINISTRACYJNE
1. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe
e strona internetowa Zamawiajacego

2. Termin oraz miejsce skiadania ofert
Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedna oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci
niniejszego zapytania ofertowego.
Oferty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej, wedtug zatgczonego formularza na adres:
ngowdzialaniu@soclab.org.pl do dnia 14.08.2025 do godz. 23.59.
Dopuszczalne jest zardwno uzycie elektronicznego podpisu kwalifikowanego jak i skandw
papierowych wersji dokumentdéw podpisanych tradycyjnie.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Niekompletna oferta zostanie odrzucona.

3. Sposoéb sporzadzenia oferty
Oferte mozna sktadac¢ wytagcznie na formularzu, ktérego wzér przedstawiono w zatgczniku
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wraz z ofertg konieczne jest ztozenie nastepujacych dokumentow:
e Zatacznik nr 2 o braku powigzan kapitatowych i osobowych.

4. Informacje dodatkowe
Zamawiajacy zastrzega, iz warunki ogtoszenia moga by¢ zmienione lub ogtoszenie moze
zosta¢ anulowane. Nabdér ofert moze zosta¢ zamkniety bez wybrania Wykonawcy.
Zamawiajacy moze podjac¢ indywidualne negocjacje z Wykonawcy, ktérego oferta bedzie
najkorzystniejsza oraz zastrzega sobie prawo do odstgpienia od udzielenia zamoéwienia w
wypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji.
Oferty niekompletne i ztozone po wyznaczonym terminie skifadania ofert nie beda
rozpatrywane.
Dopuszczalng i akceptowalng forma korespondencji na kazdym etapie jest forma
elektroniczna.
O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg mailowa.

Warunki zawarcia umowy

Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa ha podstawie wzordow
umow stosowanych u Zamawiajacego.

W przypadku nieprzewidzianych na etapie zapytania ofertowego okolicznosci majacych
wplyw na realizacje zamodwienia, ktére beda niezalezne od Zamawiajacego oraz
Wykonawecy i jednoczesnie nie beda niekorzystne dla Zamawiajacego, Zamawiajacy moze
podjac¢ decyzje o zmianie warunkdéw umowy lub zaproponowac stosowne zmiany.

Klauzula Informacyjna RODO:

Informujemy, ze administratorem Panstwa danych osobowych jest Fundacja Laboratorium Badan i Dziatan
Spotecznych "SoclLab", ul. Zwierzyniecka 17/16, 15-312 Biatystok. Dane osobowe beda przetwarzane jedynie w celu
przeprowadzenia postepowania ofertowego. Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celéw, dla ktérych zostaty zebrane, lub do czasu cofniecia zgody. Osoba, ktdrej dane dotycza, ma prawo dostepu
do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia



sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych. Ma réwniez prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych.

Projekt “Mosty Partycypac)i: NGO dla polityk publicznych™ o numerze FERS.04.06-1P.04-0062/23 finansowany jest
z programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska






