
ZAPYTANIE OFERTOWE  
dotyczące zamówienia usługi doradztwa specjalistycznego w zakresie przygotowania 

diagnoz polityk publicznych przez organizacje pozarządowe  
w ramach projektu „Mosty Partycypacji: NGO dla polityk publicznych” o numerze 
FERS.04.06-IP.04-0062/23, realizowanego przez Pracownię Zrównoważonego Rozwoju 
w partnerstwie z  Fundacją Laboratorium Badań i Działań Społecznych SocLab 
dofinansowanego przez Unię Europejską w ramach programu „Rozwój dialogu 
obywatelskiego — Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021–2027”.  
  

I.​ ZAMAWIAJĄCY   
Nazwa i adres zamawiającego  
Fundacja Laboratorium Badań i Działań Społecznych SocLab   
Lipowa 14/lok. 19,   
15-427 Białystok   
NIP 5423219955   
https://soclab.org.pl/   
  
Osoba do kontaktu   
Justyna Białous  
ngowdzialaniu@soclab.org.pl    
  

II.​ PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA   
  

1.​ Rodzaj i przedmiot zamówienia   
Przedmiotem zamówienia jest doradztwo dla organizacji pozarządowych w zakresie 
przygotowania diagnoz/ewaluacji funkcjonowania polityk publicznych wraz z 
opracowaniem raportu w ramach działań projektowych w wymiarze minimalnie 22 
godziny i maksymalnie 90 godzin wsparcia. 
  

2.​ Opis realizacji przedmiotu zamówienia  
Zakres doradztwa uwzględniać będzie:  

1)​ wsparcie organizacji pozarządowych w zebraniu i analizie danych 
dotyczących polityk publicznych;   

2)​ wsparcie organizacji pozarządowych w przygotowaniu raportu 
podsumowującego z zastosowaniem matrycy analizy funkcjonowania 
polityk publicznych;  

3)​ ostateczna weryfikacja raportów dotyczących diagnoz/ewaluacji polityk 
publicznych przygotowanych przez organizacje pozarządowe.   

Wykonawca będzie zobligowany do kontaktu z każdą z co najmniej 22 organizacji 
pozarządowych, na rzecz której będzie świadczone wsparcie. Wsparcie będzie odbywać się 
za pomocą korespondencji mailowej, wymiany plików tekstowych i w razie potrzeby także 
rozmów telefonicznych czy spotkań online. Wykonawca będzie zobligowany do 
dostosowywania na bieżąco zakresu doradztwa do zdiagnozowanych w trakcie realizacji 
usługi potrzeb wynikających ze specyfiki przedmiotu zamówienia.   
 
Zleceniodawca szacuje, że wsparcie przeznaczone na jedną organizację wyniesie średnio 
od 3 do 5  godzin zegarowych. Weryfikacja godzin udzielonego wsparcia będzie odbywać 
się na podstawie ewidencji prowadzonej przez osoby doradcze potwierdzonej przez 
organizacje otrzymujące wsparcie - według wzoru dostarczonego przez Zamawiającego.   

 

https://soclab.org.pl/
mailto:ngowdzialaniu@soclab.org.pl


W ramach wykonywanych obowiązków Wykonawca będzie w ścisłym kontakcie 
z Zamawiającym i innymi specjalistami zaangażowanymi w realizację projektu.   
Usługa będzie świadczona od dnia podpisania umowy w zależności od zapotrzebowania 
i według indywidualnych ustaleń z organizacjami. Planowany na etapie zapytania termin 
zakończenia realizacji usług – 31.03.2026.  
 

3.​ Wspólny Słownik Zamówień (CPV)  
73000000-2 Usługi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne usługi 
doradcze   
73210000-7 Usługi doradcze w zakresie badań  
73220000-0 Usługi doradcze w zakresie rozwoju  
79111000-5 Usługi w zakresie doradztwa prawnego  
79140000-7 Doradztwo prawne i usługi informacyjne  
 

4.​ Oferty częściowe  
Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.  
 

5.​ Przewidywany termin wykonania zamówienia  
Od dnia podpisania umowy do 31.03.2026.  
 

6.​ Miejsce i sposób realizacji zamówienia  
Usługa odbywać będzie się w miejscu przebywania Wykonawcy usługi, wszelkie 
konsultacje i uzgodnienia odbywać się będą na odległość.   
 

7.​ Warunki udziału w postępowaniu  
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
określone w aktualnych zasadach finansowania Programu Fundusze Europejskie dla 
Rozwoju Społecznego 2021-2027, Ustawie wdrożeniowej z dnia 28 kwietnia 2022 r. 
o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie 
finansowej 2021-2027 oraz wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 
2021-2027 dla projektów EFS+  
 
Oferty mogą składać wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:  

1.​ posiadają minimum 2-letnie doświadczenie w realizacji diagnoz i/lub ewaluacji 
polityk publicznych i/lub projektów społecznych realizowanych w obrębie 
polityk publicznych,   

Weryfikacja spełnienia warunków będzie się odbywać na podstawie opisu doświadczenia 
przedstawionego przez Wykonawcę w Ofercie.   
  
W postępowaniu nie mogą brać udziału Wykonawcy którzy są powiązani z Zamawiającym 
osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 
powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 
wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

●​ uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
●​ posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  
●​ pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

 



●​ pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 
 
III. PROCEDURA SKŁADANIA I WYBORU OFERTY   
 

1.​ Tryb udzielenia zamówienia  
Fundacja Laboratorium Badań i Działań Społecznych SocLab jest podmiotem, który nie 
jest zobowiązany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. 2016, poz. 1020 z późn. zm.), ani zasady konkurencyjności z uwagi koszt 
oferowanej usługi poniżej 80 000 zł netto.  
 

2.​ Kryteria oceny ofert  
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierować następującymi 
kryteriami: 

1. Liczba zrealizowanych usług (L) - waga: 30% (max. 30 pkt): 
Oznacza doświadczenie w realizacji diagnoz i/lub ewaluacji polityk publicznych i/lub 
projektów społecznych realizowanych w obrębie polityk publicznych. 
W ramach przedmiotowego kryterium maksymalną ilość punktów otrzyma oferta 
z największą liczbą zrealizowanych i opisanych w ofercie usług w ciągu ostatnich 3 lat, 
według wzoru (pozostałe oferty otrzymają odpowiednio niższą ilość punktów): 
L = (LOB : LM) x 30 
gdzie: L – liczba zrealizowanych usług, LM – liczba najwyższa spośród zebranych 
(badanych) ofert, LOB – liczba oferty badanej 
 

2. Doświadczenie we współpracy z NGO (D) - waga 30% (max. 30 pkt): 
Oznacz doświadczenie we współpracy i/lub świadczenia usług doradczych na rzecz 
organizacji pozarządowych. 
W ramach przedmiotowego kryterium maksymalną ilość punktów otrzyma oferta 
z największą liczbą współprac i doradztwa zrealizowanych i opisanych w ofercie usług 
w ciągu ostatnich 3 lat, według wzoru (pozostałe oferty otrzymają odpowiednio niższą 
ilość punktów): 
D = (DOB : DM) x 30 
gdzie: W – liczba zrealizowanych usług, WM – liczba najwyższa spośród zebranych 
(badanych) ofert, WOB – liczba oferty badanej 
 

3. Cena brutto (C) – waga: 40% (max. 40 pkt):  
W ramach przedmiotowego kryterium maksymalną ilość punktów otrzyma najtańsza 
oferta (cena brutto) według wzoru (pozostałe oferty otrzymają odpowiednio niższą ilość 
punktów): 
C = (CN : COB) x 40 
gdzie: C – cena brutto, CN – cena najniższa spośród badanych ofert, COB – cena oferty 
badanej 
 
Ogólna ilość punktów zostanie obliczona wg następującego wzoru: 
PO = L + D + C, 
gdzie: PO - ogólna ilość punktów (punkty ogółem); L - liczba zrealizowanych usług; 
D - Doświadczenie we współpracy z NGO; C - cena brutto. 

 



 
Załączenie dokumentacji potwierdzającej zrealizowane usługi, współprace i doradztwo nie 
jest konieczne na etapie składania ofert jednak w trakcie badania i oceny ofert 
Zamawiający może poprosić o udokumentowanie doświadczenia.  
  
IV. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE  

1.​ Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe  
●​ strona internetowa Zamawiającego  

 
2.​ Termin oraz miejsce składania ofert   

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać treści 
niniejszego zapytania ofertowego.   
Oferty należy składać w wersji elektronicznej, według załączonego formularza na adres: 
ngowdzialaniu@soclab.org.pl do dnia 14.08.2025 do godz. 23.59.   
Dopuszczalne jest zarówno użycie elektronicznego podpisu kwalifikowanego jak i skanów 
papierowych wersji dokumentów podpisanych tradycyjnie. 
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  
Niekompletna oferta zostanie odrzucona.  
 

3.​ Sposób sporządzenia oferty  
Ofertę można składać wyłącznie na formularzu, którego wzór przedstawiono w załączniku 
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.  
Wraz z ofertą konieczne jest złożenie następujących dokumentów:  

●​ Załącznik nr 2 o braku powiązań kapitałowych i osobowych.  
 

4.​ Informacje dodatkowe  
Zamawiający zastrzega, iż warunki ogłoszenia mogą być zmienione lub ogłoszenie może 
zostać anulowane. Nabór ofert może zostać zamknięty bez wybrania Wykonawcy. 
Zamawiający może podjąć indywidualne negocjacje z Wykonawcą, którego oferta będzie 
najkorzystniejsza oraz zastrzega sobie prawo do odstąpienia od udzielenia zamówienia w 
wypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji.  
Oferty niekompletne i złożone po wyznaczonym terminie składania ofert nie będą 
rozpatrywane.  
Dopuszczalną i akceptowalną formą korespondencji na każdym etapie jest forma 
elektroniczna.   
O wynikach postępowania jego uczestnicy zostaną poinformowani drogą mailową.  
 
Warunki zawarcia umowy  
Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa na podstawie wzorów 
umów stosowanych u Zamawiającego.  
W przypadku nieprzewidzianych na etapie zapytania ofertowego okoliczności mających 
wpływ na realizację zamówienia, które będą niezależne od Zamawiającego oraz 
Wykonawcy i jednocześnie nie będą niekorzystne dla Zamawiającego, Zamawiający może 
podjąć decyzję o zmianie warunków umowy lub zaproponować stosowne zmiany.  
 
Klauzula Informacyjna RODO: 
Informujemy, że administratorem Państwa danych osobowych jest Fundacja Laboratorium Badań i Działań 
Społecznych "SocLab", ul. Zwierzyniecka 17/16, 15-312 Białystok. Dane osobowe będą przetwarzane jedynie w celu 
przeprowadzenia postępowania ofertowego. Dane będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji 
celów, dla których zostały zebrane, lub do czasu cofnięcia zgody. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo dostępu 
do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo do wniesienia 

 



sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych. Ma również prawo wniesienia skargi do 
organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych. 
 

  

 



 

 


